Faculdade de Administracdo e Ciéncias Contabeis

EDITAL n° 119/2023 - PROCESSO SELETIVO

CURSO DE POS-GRADUACAO LATO-SENSU / ESPECIALIZACAO EM
ADMINISTRACAO UNIVERSITARIA FEDERAL

A Coordenacao do Curso de Pos-Graduagdo - Especializagdo em Administracdo Universitaria
Federal, no uso de suas atribui¢des previstas no Regulamento do Curso, aprovado pelo Conselho
de Ensino para Graduados em 21/08/2020 (Proc. 23079.019377/2019-42), em parceria com a
Pro-Reitoria de Pessoal da UFRJ (PR-4) tornam publica a abertura de inscri¢des, no periodo de
26 de janeiro a 26 de fevereiro de 2023, para o processo de selecao dos candidatos as vagas para
a segunda turma do Curso de Especializa¢do em Administra¢do Universitaria Federal, na forma
do presente Edital.

1. INFORMACOES PRELIMINARES

1.1 Dos objetivos

O Curso de Especializagdo em Administragdo Universitaria Federal tem por objetivo
proporcionar o aprimoramento profissional, técnico-cientifico e académico no ambito das
universidades publicas, particularmente ao publico que atua na administragdo universitaria.
Para o pleno cumprimento dos objetivos o curso contara, sempre que possivel, com o apoio
institucional da Pro-Reitoria de Pessoal da UFRJ.

1.2 Do publico-alvo
O Curso de Especializacdo em Administragdo Universitaria Federal destina-se a servidores
docentes e técnicos-administrativos de universidades federais ou institutos universitarios

federais, portadores de Diploma de Nivel Superior (Graduados de cursos de graduagao plena
ou tecnologica).

1.3 Das informacgdes

As informacgdes aos interessados no presente processo seletivo serdo obtidas pelos seguintes
canais:

1. Paginas eletronicas do curso - http://administracaouniversitariafederal.blogspot.com e da PR-4
https://pessoal.uftj.br/

II.  Pelo email: secretaria.admuniversitaria@facc.ufrj.br

1.4 Da responsabilidade do candidato
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Sera de responsabilidade exclusiva do candidato a obten¢ao de informagdes referentes ao
presente concurso nas paginas eletronicas especificadas no Inciso I do item 1.3, especialmente no
que tange ao acompanhamento dos prazos e de eventuais alteragdes no cronograma do processo
seletivo, bem como a entrega da documentagao e a divulgagao dos resultados.

O candidato sera igualmente responsavel pela veracidade de todas as informagdes prestadas ao
longo do processo.
1.5 Do numero e da reserva de vagas

Sao disponibilizadas 40 (quarenta vagas) para os alunos que ingressarao na turma 2023 do Curso
de Especializagdo em Administracdo Universitaria Federal, preenchidas por ordem de
classificacdo dos aprovados no processo seletivo.

As vagas serdo destinadas, prioritariamente, a servidores técnicos administrativos e docentes da
UEFRJ.

Em ndo havendo o preenchimento das vagas acima mencionadas, por servidores da UFRJ, as
vagas ociosas poderdo ser preenchidas por servidores de outras IFES.

2. INSCRICOES

2.1 Data ¢ local da inscrig¢ao

As inscri¢des para o processo seletivo de candidatos ao Curso de Especializagdo em Administragdo
Universitaria Federal estardo abertas de 26 de janeiro a 26 de fevereiro de 2023, devendo ser feitas pelo e-

mail secretaria.admuniversitaria@facc.ufrj.br.

A inscrigdo deve ser feita até as 23h59 do dia 26 de fevereiro de 2023, sendo de responsabilidade
exclusiva do candidato quaisquer problemas técnicos relacionados ao envio da mensagem e/ou da
integridade dos respectivos anexos. Toda documentacdo relacionada no item 2.2 deve ser anexada a
mensagem para o email secretaria.admuniversitaria@facc.ufrj.br em arquivos digitais (formato PDF).
No ASSUNTO da mensagem deve figurar o seguinte texto: “CURSO DE ESPECIALIZACAO EM
ADMINISTRACAO UNIVERSITARIA FEDERAL — TURMA 2023 — [NOME COMPLETO DO
CANDIDATO]”.

2.2 Documentagdo exigida para a inscri¢do no processo seletivo:

a) Formulédrio de Inscricido devidamente preenchido (disponivel nas pagina do curso:
http://administracaouniversitariafederal.blogspot.com) € da PR-4: https://pessoal.ufij.br/

b) Curriculum Vitae , preferencialmente no modelo da Plataforma Lattes, contendo os dados
essenciais sobre a trajetoria académica e profissional.

c) Copia do Historico Escolar completo do curso de graduagao.
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d) Copia do Diploma de graduagdo, ou de Declaragao de Conclusao do Curso de Graduagdo, ou
de Declaracao de previsdo de colagdo de grau até dia 17/03/2023.

e) Copia de documento atualizado que comprove a vinculagdo institucional como servidor
técnico-administrativo ou docente da UFRJ ou de outra Institui¢do Federal de Educagao
Superior

f) Documento do superior hierarquico manifestando concordancia com a liberagdo para participagdo nas
atividades do curso, caso seja aprovado, as 3as e Sas feiras, no horario de 8h30 as 12h30, enquanto

durar o calendario académico do curso (margo de 2023 a marco de 2024).

g) Carta de Apresentacao redigida pelo proprio interessando, de 2 a 3 paginas (Times New
Roman, tamanho 12, espagamento 1,5), em que devera constar exposi¢ao sobre:

I. experiéncias profissionais e académicas anteriores e atuais;

II. razdes que levam o candidato a buscar o curso de especializagdo em Administragao
Universitaria Federal

II1. expectativas frente ao curso;

IV. tema, questdo ou area de estudo em que o candidato tem interesse em desenvolver suas
atividades de estudos e pesquisa;

V. perspectivas / intengdes profissionais e académicas do candidato apos a conclusao do curso.

2.3 Ao se inscrever no processo seletivo, o candidato reconhece e aceita as normas estabelecidas
neste Edital, bem como as demais normas de cunho disciplinar, voltadas ao corpo discente,
adotadas pela UFRJ.

2.4 A lista das inscricdes homologadas, com os nomes dos candidatos que atenderem aos
requisitos de inscricdo estabelecidos neste Edital, serd divulgada nas péginas eletronicas do
curso http://administracaouniversitariafederal.blogspot.com e da PR-4: https://pessoal.uftj.br/

3 PROCESSO SELETIVO

3.1 O processo seletivo sera conduzido por uma Comissao Examinadora formada por 3 (trés)
professores do curso de Especializagdo em Administragdo Universitaria.

3.2. A seleg@o dos candidatos sera feita em trés etapas: 1) a primeira serd dedicada a analise da
documentagdo apresentada pelos candidatos (especialmente analise do Curriculo); 2) a segunda
etapa serd dedicada a andlise da carta de apresentacdo; e 3) a terceira fase serd dedicada a
realizacdo de entrevistas. Em cada uma das fases, a Comissdo Examinadora atribuira nota de
zero a dez (0 a 10). Os candidatos que ndo atingirem a nota minima de sete (7), em qualquer das
fases do concurso, serdo considerados eliminados.
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3.3 Na primeira fase da sele¢do, a Comissao Examinadora avaliara a documentagao (Histérico
Escolar, Curriculum Vitae e Carta de Apresentacao), considerando os seguintes critérios:

a) A experiéncia profissional e/ou académica nos ultimos 3 anos;
b) Afinidade e a adequag@o com os objetivos do curso;
C) A pertinéncia da tematica que o candidato pretende desenvolver no curso ao campo de

estudos da administragdo universitaria;
d) Motivagdo/expectativas ao se candidatar a vaga.
3.4 O resultado da primeira e da segunda fase do processo seletivo serd divulgado no dia 2 de

marg¢o de 2023, nas paginas do curso: http://administracaouniversitariafederal.blogspot.com e da
PR-4: https://pessoal.ufrj.br/

3.5 A terceira fase do concurso sera realizada entre os dias 6 a 10 de margo de 2023, conforme
cronograma a ser divulgado no dia 4 de marco de 2023. As entrevistas serdao realizadas por meio
de Plataforma Digital (Zoom ou Google Meet).

3.6 Na terceira fase da selecdo (Entrevista), a Comissdo Examinadora procedera a avaliacdo,
segundo os seguintes critérios:

a) Capacidade do candidato de argumentar sobre a teméatica proposta na Carta de Apresentagao,
que reflita sua trajetéria profissional e académica e que seja convergente aos objetivos do
curso;

b) Capacidade do candidato de esclarecer questdes relativas a sua formacao na Graduagdo e ao
Curriculum Vitae.

3.7 Os candidatos que obtiverem nota igual ou superior a 7,0 (sete), em cada uma das duas fases
do processo seletivo, serdo considerados aprovados e serdo classificados, em ordem
decrescente, conforme as respectivas médias aritméticas das notas que lhes forem atribuidas
em cada etapa.

3.8 A divulgacdo do resultado da terceira fase sera feita no dia 12 de marco de 2023 e o
Resultado Final no dia 14 de margo de 2023, nas paginas do curso:
http://administracaouniversitariafederal.blogspot.com e da PR-4: https://pessoal.uftj.br/
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4 INTERPOSICAO DE RECURSO

4.1. Os recursos em face do resultado de cada uma das fases do processo seletivo poderao ser interpostos
nas datas presentes no cronograma ao fim deste edital, através do e-mail
secretaria.admuniversitaria@facc.ufrj.br . Os recursos devem ser feitos por escrito e apresentar
fundamento que o embase.

4.2 Os recursos serdao apreciados por um integrante da Comissdo Examinadora, pela
Coordenacdo do Curso de Especializagdo em Administracao Universitaria Federal e mais um
membro indicado por esta Coordenacgao.

4.3 O resultado dos trabalhos da Comissdo Examinadora sera submetido ao Colegiado do
Curso de Pos-Graduacao/Especializagdo em Administragdo Universitaria Federal, a quem
caberd deliberar a respeito de sua homologacao.

5 INFORMACOES GERAIS SOBRE O CURSO

5.1 Recursos Humanos: O corpo docente do Curso ¢ constituido, majoritariamente, por
integrantes do quadro ativo da carreira do magistério superior em regime de trabalho de
dedicacao exclusiva (DE) e por servidores técnicos-administrativos em educagdo da UFRIJ,
portadores do titulo de Doutor ou de Mestre obtido em Programa de Pds-Graduagao Stricto
Sensu reconhecido pela CAPES/Ministério da Educacdo, ou no exterior e devidamente
revalidado. Estes docentes constituirdo o Colegiado do Curso.

5.2 O curso sera realizado nas instalagdes do Programa de Gestdo e Inovagdo da FACC, na
Cidade Universitaria- Ilha do Funddo, que possui sala de aula especifica para sua condugao, o
mesmo ocorrendo com a secretaria do Curso, para a qual estd destinada uma sala, com
recursos de informadtica.

5.3 Duragdo e prazo de conclusdo - O curso tem carga horéria de 360 (trezentas e sessenta)
horas presenciais, acrescidas de um periodo de 3 (trés) meses para elaboragdo de artigo a ser
submetido a periodico qualificado pelo Qualis/Capes. O prazo de conclusdo regular do curso
¢ de 12 meses, podendo ser acrescido em 3 meses para realiza¢ao do trabalho de conclusao.
As aulas serdo ministradas no horario de 8h30 as 12h30, as 3as. e Sas feiras, na Cidade
Universitaria (nas dependéncias do PGI-FACC, proximo a Prefeitura Universitaria).

5.4 Estrutura curricular — O curso ¢ composto pelas disciplinas: 1) Conjuntura do Ensino
Superior no Brasil; 2) Planejamento Estratégico em Instituicdes Universitarias; 3) Gestdo
Orcamentaria ¢ Financeira; 4) Sistemas de Informagdo na Administragdo Universitaria; 5)
Mecanismos de Avaliagdo e Desempenho no Ensino Superior; 6) Inovagdo e Gestao do
Conhecimento; 7) Fundamentos do Pensamento Administrativo; 8) Gestdo de Pessoas e
Comportamento Organizacional; 9) Pesquisa e Andlise de Dados; 10) Fundamentos da
Administragdo Publica / Politicas Publicas e Universidade; 11) Internacionalizagdo e
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Cooperagao Internacional nas Universidades; 10 e 11) Seminarios de Monografia I e II. Além
destas disciplinas, o curso também tera atividades complementares. Serdo ministradas
palestras com profissionais atuantes na gestdo universitaria, bem como pretende-se fomentar a
realizagdo e participagao dos alunos em Seminarios de Administragao Universitaria.

5.5 Forma de Avaliagdao: O aproveitamento em cada disciplina serd avaliado pelo professor
responsavel e registrado no Historico Escolar do aluno, sendo expresso mediante um dos
seguintes conceitos; A (Excelente); B (Bom); C (Regular) e D (Deficiente).

5.6 Critérios para aprovagdo: Serdo considerados aprovados os alunos avaliados com os
conceitos A, B ou C nos trabalhos escritos e/ou prova de avaliagdo, com frequéncia igual ou
superior a 75% (setenta e cinco por cento) na disciplina

5.7 — Da Certificacdo: Obtendo a nota minima exigida para aprovacdo nas disciplinas,
produzindo, no prazo estabelecido pela Coordenagdo, o artigo a ser submetido a periddico
cientifico com Qualifica¢do no Qualis/Capes (TCC) e obtendo frequéncia minima de 75% nas
aulas, sera concedida ao estudante, o Certificado de Especialista em Administracao
Universitaria Federal.

6 QUADRO-RESUMO DO CRONOGRAMA DO CONCURSO

6.1 Inscricdes 26 de janeiro a 26 de fevereiro

6.2 - Homologagao das inscrigdes 27 de fevereiro

6.3 — Interposicao de recurso ao .
. . ) ) _— 28 de fevereiro
indeferimento de pedido de inscrigao

6.4 - Resultado das 1? e 2% fases 2 de margo
6.5 - Interposicao de recurso ao resultado da 1?
e 2% fase 3 de margo
6.6 - Divulgacdo do cronograma da 3* fase
. 4 de margo

(entrevistas)
6.7 - Realizagdo das entrevistas 6 a 10 de margo
6.8 - Resultado da 3* fase 12 de margo
6.9 - Int i¢do d Itado d

nterposi¢do de recurso ao resultado da 13 de marco
3* fase
6.10 - Resultado final 14 de margo

6.11 - Matriculas 15, 16 e 17 de margo

6.12 — Inicio das aulas 21 de margo
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7 DAS DISPOSICOES FINAIS

Casos omissos, nao regulados expressamente pelo presente Edital, serdo resolvidos pela
Comissdao Examinadora, submetendo-se estas decisdes, na primeira oportunidade, ao Colegiado
do Curso de Especializacdo em Administragdo Universitaria, para fim de homologacao.

Rio de Janeiro, 18 de janeiro de 2023.

Prof. Antonio José Barbosa de Oliveira / Prof* Eliane Ribeiro Pereira

Coordenagdo do Curso de Especializagdo em Administracdo Universitaria Federal
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