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PERGUNTAS FREQUENTES
1. QUEM PODE SE INSCREVER NO BANCO DE PERMUTAS?

Qualquer servidor Técnico Administrativo em Educagdo da UFRJ (TAE) que desejar,
exceto os servidores ocupantes de cargos com lotagdo especifica. Mas o deferimento da solicitagao
de remog¢do por permuta s6 ocorrera se o servidor cumprir, cumulativamente, os requisitos gerais
para permuta que constam no Edital.

2. A PARTIR DE QUANDO POSSO ME INSCREVER?

A inscrigdo podera ser feita pelo servidor a partir da data constante no Edital. Durante a
vigéncia do mesmo, as inscrigdes poderdo ser feitas a qualquer tempo, ou seja, o fluxo das
inscrigdes sera continuo.

3. QUAL A VALIDADE DO EDITAL?

O Edital tera validade de 24 meses, a partir da sua publicagdo, podendo ser prorrogado
por igual periodo, por interesse da Pro-Reitoria de Pessoal.

4. ESTOU EM ESTAGIO PROBATORIO, POSSO ME INSCREVER NO BANCO
DE PERMUTAS?

Nao, servidores em estagio probatorio ndo podem solicitar remogao por permuta.
5. POSSO SOLICITAR PERMUTA PARA OUTRA UNIVERSIDADE FEDERAL?

A remogdo por permuta ocorrera somente no ambito das unidades académicas e
administrativas que compodem a estrutura da UFRJ. As referidas unidades estdo distribuidas nos
campi e em outros locais, nos seguintes municipios: Duque de Caxias, Macaé e Rio de Janeiro.

6. SE EU FIZER A INSCRICAO, JA CONSIGO AUTOMATICAMENTE A
PERMUTA?

A inscri¢do e o cadastro do servidor no banco de permutas ndo asseguram ao mesmo o
direito a remogao, apenas a expectativa de ser removido.

7. COMO POSSO ME INSCREVER NO BANCO DE PERMUTAS?



O servidor interessado em se inscrever no Banco de Permutas da Pro-Reitoria de Pessoal
devera preencher o formulério eletronico que estard disponivel no sitio eletronico da PR-4:
http://pessoal.ufrj.br

8. MEUS DADOS PESSOAIS FICARAO DISPONIVEIS NO SITE?

Para viabilizar o contato entre os servidores para permuta, os seguintes dados do servidor
serdo disponibilizados no site, por meio do Banco de Permutas: nome completo, cargo, endereco
de e-mail, Unidade/municipio de Lotacdo, Departamento/Divisao/Secdo de Lotagdo e

Unidades/municipios de Interesse.

9. COMO POSSO SABER AS PERMUTAS DISPONIVEIS?

O Banco de Permutas com o nome dos servidores, cargos ¢ Unidades estara disponivel
para consulta no sitio eletronico da PR-4: http://pessoal.ufij.br/.

10. FIZ A INSCRICAO NO BANCO DE PERMUTAS, MAS MEU NOME NAO
ESTA NA LISTA. O QUE EU DEVO FAZER?

A inclusdo dos dados do servidor no banco de permutas nao serd imediata, obedecera a
ordem de recebimento e analise das inscrigdes, assim como dependera dos fatores de ordem técnica
para publicacao dos referidos dados.

O servidor que realizar a inscricdo e ndo tiver o seu nome publicado podera enviar o
comprovante de inscricdo para o endereco eletronico (permuta@pr4.ufrj.br). Deve constar como
Assunto do e-mail: COMPROVANTE DE INSCRICAO.

11. POSSO PERMUTAR COM UM SERVIDOR DE CARGO DIFERENTE DO
MEU?

A permuta deverd ocorrer de preferéncia entre servidores do mesmo cargo. Na hipotese
de os interessados ocuparem cargos distintos, os mesmos deverdo consultar as suas respectivas
Chefias imediatas e Direg¢des das Unidades para verificar a possibilidade e interesse nessa permuta.
Neste caso, as Direcdes e/ou as Chefias Imediatas deverdo incluir no processo de remocdo
justificativa e descri¢ao detalhada das atividades a serem realizadas.

12. POSSO PERMUTAR SEM A AUTORIZACAO DA CHEFIA?

Nao, a efetivagao da remocao por permuta dependera da anuéncia da Chefia imediata e
do(a) Diretor(a) da unidade de origem do servidor, assim como da anuéncia da Chefia imediata e
do(a) Diretor(a) da unidade de destino, que devem ser manifestadas em Formulario que sera
anexado ao processo eletronico, de movimentacao por permuta, dos servidores interessados.
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13. COMO FACO PARA RETIRAR MEU CADASTRO DO BANCO DE
PERMUTAS?

O servidor podera solicitar a retirada do seu nome do cadastro do Banco Permutas,
durante o periodo de vigéncia do Edital. A solicitacdo deverd ser formalizada por meio do
preenchimento de Termo de Desisténcia de Cadastro, o qual devera ser preenchido, assinado e
enviado para o endereco eletronico (permuta@pr4.ufrj.br). Deve constar como Assunto do e-mail:
TERMO DE DESISTENCIA.



