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Anexo Il
Plano de Trabalho

O presente documento tem como finalidade obter informacdes sobre os processos de trabalho (atividades
continuas e rotineiras), sua dinamica e os envolvidos, buscando a reflexdo e o debate sobre as melhorias que

podem ser realizadas ho ambiente de trabalho.

Unidade:

Departamento:

Missdo do Departamento (razdo da existéncia):

Quais as metas e planejamentos do departamento para o futuro? (descreva de forma objetiva)

Os processos de trabalho ja foram analisados, a fim de se identificar formas mais eficientes de execu¢dao?
QO Sim (periodicamente) () Sim (algumas vezes) () Sim (umavez) () N&o (nunca)

O Departamento esta interligado a outros Departamentos? O Sim (O Ndo

Quem é o usudrio dos servigos prestados pelo Departamento?

Quantos trabalhadores existem no Departamento (deverdo ser considerado todos os vinculos).

Nome: Siape: CPF: Vinculo:




Descreva, com a maior riqgueza de informacGes possiveis, os processos de trabalho realizados no
Departamento, mencionando: 1- o que é realizado, 2- como é executado, 3- a periodicidade e a
guantidade de execucdo realizada semanalmente e 4- o responsavel pela execucao.

O que? Como? Quando e quanto? Responsavel?
Rio de Janeiro, / / . Rio de Janeiro, / /
Chefe do Departamento Servidor do Departamento
Assinatura e Carimbo Assinatura e Carimbo
Rio de Janeiro, / /

Servidor do Departamento
Assinatura e Carimbo



	cmbUnidade: []
	txtNome: 
	txtTelefone: 
	txtNome_2: 
	rbtanalisado: Off
	rbtligado: Off
	Caixa de texto 1: 
	txtTelefone_2: 
	txtTelefone_3: 
	txtTelefone_4: 
	txtTelefone_5: 
	txtTelefone_6: 
	txtTelefone_7: 
	txtTelefone_8: 
	txtTelefone_9: 
	txtTelefone_10: 
	txtTelefone_11: 
	txtTelefone_12: 
	txtTelefone_13: 
	txtTelefone_14: 
	txtTelefone_15: 
	txtTelefone_16: 
	txtTelefone_17: 
	txtTelefone_18: 
	txtTelefone_19: 
	txtTelefone_20: 
	txtTelefone_21: 
	txtTelefone_22: 
	txtTelefone_23: 
	txtTelefone_24: 
	txtTelefone_25: 
	txtTelefone_26: 
	txtTelefone_27: 
	txtTelefone_28: 
	txtTelefone_29: 
	txtTelefone_30: 
	txtTelefone_31: 
	txtTelefone_32: 
	txtTelefone_33: 
	txtTelefone_34: 
	txtTelefone_35: 
	txtTelefone_36: 
	txtTelefone_37: 
	txtTelefone_38: 
	txtTelefone_39: 
	txtTelefone_40: 
	txtTelefone_41: 
	txtTelefone_42: 
	txtTelefone_43: 
	txtTelefone_44: 
	txtTelefone_45: 
	txtTelefone_46: 
	txtTelefone_47: 
	txtTelefone_48: 
	txtTelefone_49: 
	txtTelefone_50: 
	txtTelefone_51: 
	txtTelefone_52: 
	txtTelefone_53: 
	txtTelefone_54: 
	txtTelefone_55: 
	txtTelefone_56: 
	txtTelefone_57: 
	txtTelefone_58: 
	txtTelefone_59: 
	txtTelefone_60: 
	txtTelefone_61: 
	txtTelefone_62: 
	txtTelefone_63: 
	txtTelefone_64: 
	txtTelefone_65: 


