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PASSO A PASSO PARA MARCAGAO DE FERIAS

Acesse o site: https://servidor.sigepe.planejamento.gov.br

®e SIGAC - Sistema de Gestdo de A: X +

<« C {) @ sso.gestaodeacesso.planejamento.govbr
£ Sigac

Faca login para prosseguir para o Sigepe

SISTEMA
DE GESTAO
DE ACESSO

‘ Digite o CPF sem pontuagio ‘ CERTIFICADO DIGITAL

ovu Se vocé possui certificado digital,
clique em vma das opges abaixo &
acesse através de seu c6dizgo PIN.

‘ Digite a senha

Acessar %
Certificado

em e

Precisa de Ajuda?

‘ SELECIONE v

Acessod

2. Preencha as informagdes necessarias, login (CPF) e senha, e clique em “Acessar”. Obs.: Caso nunca tenha acessado o

®e SIGAC - Sistema de Gestdo de A: X +

<« C {) @ ssogestaodeacesso.planejamento.gov.br
~ Sigac

Faca login para prosseguir para o Sigepe

SISTEMA
DE GESTAO
DE ACESSO

‘ Digite o CPF sem pontuagdo ‘ CERTIFICADO DIGITAL

ou Se vocé possui certificado digital,
‘ clique em uma das opgdes abaixo &

Digite a senha a
‘ = acesse através de seu cédigo PIN

Acessar %)
Certificado

Precisa de Ajuda?

‘ SELECIONE

“SELECIONE
Primeiro acesso

Obter acesso
Esqueci minha senha
Desbloqueio de usudrio
Atualizar senha
Duvidas frequentes

sistema, clique no campo posicionado ao lado direito na parte inferior denominado “Precisa de Ajuda ?" e selecione
a opgao “Primeiro Acesso” e siga as instrugdes do sistema para realizar o acesso.
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3. Nesta tela, verifique se o perfil selecionado é o de servidor. Apés, clique no icone destacado na imagem, posicionado
ao lado esquerdo na parte superior

@ sigepe
= c 0
Sigepe |

& admsistema.sigepe.plangjamento.gov.br

em: Area de Trabalho do Servidor

Trabalho do Servidor

A

Cargo

Chefe

Tarefas a fazer

Unidade de Exercicio

Mensagens @

21/09/2021 10:20:12 -
17/09/2021 19:16:45 -
16/09/2021 15:54:48 -
16/09/2021 15:28:25 -
15/09/2021 18:30:59 -
15/09/2021 17:03:40 -
13/09/2021 11:03:56 -
- Automacio do EORG-FUNCAO em 01/10/202.

08/09/2021 12:28:30

08/09/2021 12:25:55 -

@ sigepe

< c 0

Dica-SEl! N° 6 Classificacao de Documentos !
Plantdes SIPEC - Modulos do Sigepe
INSCREVA-SE ATE 19/09 no Prémio Espirito P

0 sonho de fazer uma pés internacional vai ...

AvaDes 2021 - tltimos dias !
Cursos de Capacitacao 2021 ; Ultimos dias !
Semindrio Nacional ;Dez anos da politica de..

Automagao do EORG-FUNCAO em 01/10/202...

AurbmmmarZa dn EADE CHMCRA Am A /000

& admsistema.sigepe.plangjamento.gov.br

Favoritos

Sua sess3o expira em 00:30:00

(pes )
(_Pesquisa J 5

Gestdo de Pessoas
2, Gestao de Pessoas >

Chefe

Avaliacdo de Desempenho

Gestéo de Vinculo

Previdéncia

Unidade de Exercicio

Mensagens @

21/09/2021 10:20:12 -
17/09/2021 19:16:45 -
16/09/2021 15:54:48 -
16/09/2021 15:28:25 -
15/09/2021 18:30:59 -
15/09/2021 17:03:40 -

13/09/2021 11:03:56

Dica-SEl! N° 6 Classificacao de Documentos !
Plantdes SIPEC - Modulos do Sigepe
INSCREVA-SE ATE 19/09 no Prémio Espirito P

0 sonho de fazer uma pés internacional vai ...

AvaDes 2021 - tltimos dias !
Cursos de Capacitacao 2021 ; Ultimos dias !

- Semindrio Nacional ;Dez anos da politica de..
08/09/2021 12:28:30 -

Automagéo do EORG-FUNCAQ em 01/10/202.
ORG-FUNGAO em 01/10/202...

0 de Desempenho

Av
Lide

Dados Financeiros
Minha Sadde

Publicacio

Favoritos

Consigna

Férias

Moradia

Requerimento
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ock esté em: Area de Trabalha do Ser, st de Pessoas > Férias > Solictar Férias > Periodos de Programagio SERVIDOR / P STA.. UFR] - 2625
solicitar Férias

Periodos de Programacao St s i m 002858 O

Selecione o exercicio a ser programado ou consultado
Periodos Para Programagio
[3]

Exerciclo perfodo Permitide Programas o Situago Férias Situag3o da Ultima Solicitagio
01/0 019231 I} 0 Encerradas

Encerradas

Programadas

2022 01/01/2022 3 31/12/2023 Nio Cadastradas N30 Solicitada

6. Preencha os campos de acordo com o periodo e as opgdes desejadas e clique no botdo “Fazer Solicitagdo”. Nesse
momento, atente-se as regras definidas por oficio encaminhado por esta Pro-Reitoria as unidades e segbes de
pessoal. Obs™.: Na opcdo “Adiantamento Salarial”, o solicitante tera a opg¢ao de receber o adiantamento do salario do
meés seguinte ao marcado em seu més de férias. Neste caso, no més seguinte ao adiantamento nao havera
vencimento a ser recebido. Obs2: Na opcao “Adiant. 13°", o servidor tera a opgao de adiantar a primeira parcela do 13°
saldrio para o més da parcela de férias selecionado. Caso nao opte pelo adiantamento, o valor serd pago normalmente
na folha de pagamento referente ao més de junho que é creditado no més de julho.

@ Sigepe

<« c 0 servidor.sigepe.planejamento.gov.br,

rea de Trabalho do Servidor » Gestdo de Pessoas > Férias » Solicitar Férias » Programar Férias
r Férias

r o e
Progra mar Ferlas Sua sessdo expira em 00:29:16
Férizs
Antes de programar suas férias, verifique se existe em seu 6rgdo alguma norma que discipline o usufruto de férias, como por exemplo, quantidade

minima de dias por periodo.
Com isso vocé estara evitando possiveis transtornos, inclusive para a sua chefia imediata.

Exercicio: Total de Dias: Periodo de Programagao: Més/Ano Pgto:
2022 30 01/01/2022 a 31/12/2023 09/2021

Néo ha registro de férias no Sistema SIAPE

Sua Solicitagdo de Férias (Apenas as parcelas programadas ou em aberto)

Parcelas Para Programacao

Adiant. Salarial

Parcela Data Inicio Férias Dias Data Fim Férias opcio B Adiant. 13¢ Situacdo da Parcela
1 Nao [l
2 Nao O
3 Nao OJ

‘ Fazer Solicitagio ‘ Escolher outro Exercicio
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7. Revise as informacdes e clique em “Sim”

CONFIRMAGAO

Confirma a solicitacdo / alteracdo de férias?

8. Comunique a marcagao de férias a Segao de Pessoal. Os periodos de férias somente sao efetivados no sistema apds
a homologagao pela Segao de Pessoal..
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