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	UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO DE JANEIRO

	MEMORANDO DE SOLICITAÇÃO DE HOSPEDAGEM


De (Unidade/Departamento):
Para: Divisão de Serviços / PR-6

Solicito a autorização de V.Sa. para concessão de hospedagem, conforme descrito abaixo:
	EVENTO DE PARTICIPAÇÃO:

	DATA INÍCIO E FIM DO EVENTO:


	DADOS DO FAVORECIDO

	NOME:

	CPF (Passaporte nos casos de estrangeiros):

	E-MAIL do favorecido:

	OUTROS E-MAILS para envio da reserva:


	DADOS DA ESTADIA

	Dia de Entrada:
	Hora de Entrada:

	Dia de Saída:
	Hora de Saída:

	Região de preferência da hospedagem (sujeito a alteração em virtude de disponibilidade):
Zona Sul (  )         Zona Oeste (  )         Ilha do Governador (  )         Centro da Cidade (  )


	OUTROS AUXÍLIOS-VIAGEM

	O Favorecido está recebendo outro(s) Auxílio(s) Viagem da UFRJ?

	Sim: Diárias (  ) Passagem (  ) Passagem e diárias (  )

	Não (  )


	ORÇAMENTO PARA FATURAMENTO

	Reitoria (  )           PROAP (  )           Edital de Eventos (  )

	Outro (  ) Qual?


Observações gerais:
Atenção aos horários de entrada e saída dos hotéis. Os horários são aproximadamente 14:00h para check-in e 12:00h para check-out.
Os apartamentos são single.
Quaisquer alterações nas solicitações só poderão ser efetuadas mediante autorização da PR-6 ou no caso do favorecido arcar com as custas.
O PREENCHIMENTO DE TODOS OS CAMPOS É OBRIGATÓRIO
______________________________________
DIRETOR DA UNIDADE (assinatura c/ carimbo)
