Faculdade de Administracédo e Ciéncias Contabeis

EDITAL n °20/ 2021 - PROCESSO SELETIVO

CURSO DE POS-GRADUACAO LATO-SENSU / ESPECIALIZACAO EM
ADMINISTRACAO UNIVERSITARIA FEDERAL

A Coordenacédo do Curso de Pos-Graduacado - Especiat em Administracdo Universitaria
Federal, no uso de suas atribuicdes previstas gal&aento do Curso, aprovado pelo Conselho
de Ensino para Graduados em 21/08/2020 (Proc. 2R0F®77/2019-42), em parceria com a
Pro-Reitoria de Pessoal da UFRJ (PR-4) tornam gallaliabertura de inscricbes, no periodo de
25 de janeiro a 21 de fevereiro de 2021, para cegsn de sele¢do dos candidatosaams
remanescenteslo Edital FACC 452/2020 para a primeira turmaCdoso de Especializacdo em
Administracédo Universitaria Federaha forma do presente Edital.

1. INFORMACOES PRELIMINARES

1.1  Dos objetivos

O Curso de Especializacdo em Administracdo Univerisitdederal tem por objetivo
proporcionar o aprimoramento profissional, técrimmntifico e académico no ambito das
universidades publicas, particularmente ao puldjge atua na administracdo universitaria.
Para o pleno cumprimento dos objetivos o cursoatansempre que possivel, com o apoio
institucional da Pro-Reitoria de Pessoal da UFRJ.

1.2 Do publico-alvo

O Curso de Especializacdo em Administracdo Unitéeiai Federal destina-se a servidores
docentes e técnicos-administrativos de universglddderais ou institutos universitarios
federais, portadores de Diploma de Nivel Supefafduados de cursos de graduacao plena
ou tecnoldgica).

1.3 Das informagdes

As informacdes aos interessados no presente poosesstivo serdo obtidas pelos seguintes
canais:

|. Péaginas eletrénicas do curdutp://administracaouniversitariafederal.blogspmne da PR-4
https://pessoal.ufrj.br/

Il. Pelo emailadm.universitaria@facc.ufrj.br

1.4  Daresponsabilidade do candidato
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Serd de responsabilidade exclusiva do candidatdtengéo de informacdes referentes ao
presente concurso nas paginas eletrénicas espeficio Inciso | do item 1.3, especialmente no
que tange ao acompanhamento dos prazos e de esaltaeacdes no cronograma do processo
seletivo, bem como a entrega da documentacaowigatdo dos resultados.

O candidato sera igualmente responsavel pela da@deide todas as informacdes prestadas ao
longo do processo.

1.5 Do numero de vagas

Séao disponibilizadas 25 (vinte e cina@gas remanescentegara 0s alunos que ingressarao na
turma 2021 do Curso de Especializagdo em Admig&traJniversitaria Federal, preenchidas
por ordem de classificacdo dos aprovados no prosetstivo.

As vagas serao destinadpsgritariamente a servidores técnicos administrativos e doceudes
UFRJ.

Em nédo havendo o preenchimento das vagas acimaianadas, por servidores da UFRJ, as
vagas ociosas poderéo ser preenchidas por serviderautras IFES.

2. INSCRICOES
2.1 Data e local dainscricéo

As inscricbes para 0 processo seletivo de candidaim Curso de Especializacdo em
Administracdo Universitaria Federal estardo abetéa25 de janeiro a 21 de fevereiro de 2021,
devendo ser feitas pelo e- madm.universitaria@facc.ufrj.br

A inscricdo deve ser feita até as 23h59 do diae2feereiro de 2021, sendo de responsabilidade
exclusiva do candidato quaisquer problemas técmglasionados ao envio da mensagem e/ou
da integridade dos respectivos anexos. Toda dodag@m relacionada no item 2.2 deve ser
anexada a mensagem para o email adm.universita@@frj.br em arquivos digitais (formato
PDF). No ASSUNTO da mensagem deve figurar o seguitéxto: “CURSO DE
ESPECIALIZACAO EM ADMINISTRACAO UNIVERSITARIA FEDER\L — TURMA 2021

— [NOME COMPLETO DO CANDIDATO]".

2.2Documentacéo exigida para a inscricdo no procedsoive:

a) Formulario de Inscricdo devidamente preenchido p(disrzel nas pagina do curso:
http://administracaouniversitariafederal.blogspmni e da PR-4https://pessoal.ufrj.br/

b) Curriculum Vitae, preferencialmente no modelo da Plataforma Lattestendo os dados
essenciais sobre a trajetéria académica e praifesio

c) Copia do Histoérico Escolar completo do curso @galgacéo.

d) Copia do Diploma de graduagédo, ou de Declaracdodelusdo do Curso de Graduagédo, ou
de Declaracao de previsédo de colacdo de graua@M3/2021.
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e) Copia de documento atualizado que comprove a \agéol institucional como servidor
técnico-administrativo ou docente da UFRJ ou deaolrstituicdo Federal de Educacéo
Superior

f) Documento do superior hierarquico manifestando @atémcia com a liberacdo para participacédo nas
atividades do curso, caso seja aprovado, as 3as &bas, no horario de 8h30 as 12h30, enquanto
durar o calendario académico do curso (marco dé aQRarco de 2022Havendo permanéncia da
situagdo de isolamento social decorrente da Pandeanda COVID-19, as atividades do curso
serdo exclusivamente remotas, por meio de platafoms digitais, conforme Resolugédo 07/2020 do
CEPG, em vigéncia. Nao havera nenhuma atividade psencial, até que os Colegiados Superiores

da UFRJ se pronunciem quanto ao retorno.

g) Carta de Apresentacdo redigida pelo proprio intawedo, de 2 a 3 paginas (Times New
Roman, tamanho 12, espacamento 1,5), em que dewestar exposicao sobre:

l. experiéncias profissionais e académicas antereadsais;

Il. razbes que levam o candidato a buscar o curso pleciabzacdo em Administracao
Universitaria Federal

lll. expectativas frente ao curso;

IV. tema, questdo ou area de estudo em que o canderatinteresse em desenvolver suas
atividades de estudos e pesquisa,

V. perspectivas / intencdes profissionais e acadérdmaandidato apods a concluséo do curso.

2.3 Ao se inscrever no processo seletivo, o candidatonhece e aceita as normas estabelecidas
neste Edital, bem como as demais normas de cursuiplthar, voltadas ao corpo discente,
adotadas pela UFRJ.

2.4 A lista das inscricbes homologadas, com os nomes cdmdidatos que atenderem aos
requisitos de inscricdo estabelecidos neste Edita divulgada nas paginas eletrénicas do
curso http://administracaouniversitariafederal.blogspmne da PR-4https://pessoal.ufrj.br/

3 PROCESSO SELETIVO

3.10 processo seletivo sera conduzido por uma ComiEgaminadora formada por 3 (trés)
professores do curso de Especializacdo em Adnag&brUniversitaria.

3.2. A selecao dos candidatos sera feita em tegmet 1) a primeira sera dedicada a analise da
documentacdo apresentada pelos candidatos (especialanalise do Curriculo); 2) a segunda
etapa serd dedicada a andlise da carta de apigE&Enea 3) a terceira fase serd dedicada a
realizacdo de entrevistas. Em cada uma das faseemissdo Examinadora atribuira nota de
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zero a dez (0 a 10). Os candidatos que nao atingiraota minima de sete (7), em qualquer das
fases do concurso, serdo considerados eliminados.

3.3 Na primeira fase da selecdo, a Comissao Examinad@éara a documentacdo (Historico
Escolar, Curriculum Vitae e Carta de Apresentagém)siderando os seguintes critérios:

a) A experiéncia profissionaleu académica nos ultimos 3 anos;
b) Afinidade e a adequacao com os objetivos do curso;
C) A pertinéncia da tematica que o candidato preteledenvolver no curso ao campo de

estudos da administracao universitaria;

d) Motivacao/expectativas ao se candidatar a vaga.

3.4 O resultado da primeira e da segunda fase ate$s0 seletivo sera divulgado no dia 26 de
fevereiro de 2021, nas paginas do cuhgtp://administracaouniversitariafederal.blogspmne
da PR-4https://pessoal.ufrj.br/

3.5 A terceira fase do concurso sera realizad® @st dias 2 a 5 de marco de 2021, conforme
cronograma a ser divulgado no dia 28 de feverer@@R1. As entrevistas serdo realizadas por
meio de Plataforma Digital (Zoom ou Google Meet).

3.6Na terceira fase da selecdo (Entrevista), a Comi&s@minadora procedera a avaliacao,
segundo o0s seguintes critérios:

a) Capacidade do candidato de argumentar sobre aitarpabposta na Carta de Apresentacéo,
que reflita sua trajetoria profissional e acadénacgue seja convergente aos objetivos do
Curso;

b) Capacidade do candidato de esclarecer questdéisagla sua formacédo na Graduacéo e ao
Curriculum Vitae.

3.7 Os candidatos que obtiverem nota igual ou suparihd (sete), em cada uma das duas fases
do processo seletivo, serdo considerados aprovadeerdo classificados, em ordem
decrescente, conforme as respectivas médias doamétas notas que |hes forem atribuidas
em cada etapa.

3.8 A divulgacao do resultado da terceira fase séta i@ dia 8 de marco de 2021 e o Resultado
Finah no dia 10 de marco de 2021 nas paginas do  curso:
http://administracaouniversitariafederal.blogspmnhe da PR-4https://pessoal.ufrj.br/
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4 INTERPOSICAO DE RECURSO

4.1. Os recursos em face do resultado de cadadaméases do processo seletivo poderédo ser
interpostos nas datas presentes no cronograma naoddiste edital, através do e-mail
adm.universitaria@facc.ufrj.bOs recursos devem ser feitos por escrito e ap@skindamento
gue o0 embase.

4.2 Os recursos serdo apreciados por um integrante otais€80 Examinadora, pela
Coordenacédo do Curso de Especializacdo em Adnagé&irUniversitaria Federal e mais um
membro indicado por esta Coordenacao.

4.3 O resultado dos trabalhos da Comissao Examina@osassibmetido ao Colegiado do
Curso de Pos-Graduacao/Especializagdo em Admicastrédniversitédria Federal, a quem
caberd deliberar a respeito de sua homologacéao.

5 INFORMACOES GERAIS SOBRE O CURSO

5.1 Recursos Humanos: O corpo docente do Cursonstitndo, majoritariamente, por
integrantes do quadro ativo da carreira do magistuperior em regime de trabalho de
dedicacdo exclusiva (DE) e por servidores técnaxbministrativos em educacdo da UFRJ,
portadores do titulo de Doutor ou de Mestre ob&do Programa de Pds-Graduacdo Stricto
Sensu reconhecido pela CAPES/Ministério da Educag@éono exterior e devidamente
revalidado. Estes docentes constituirdo o ColegiadBurso.

5.2 O curso sera realizado nas instalacdes do &magde Gestdo e Inovacdo da FACC, na
Cidade Universitaria- llha do Fundao, que possiai da aula especifica para sua conducéo, o
mesmo ocorrendo com a secretaria do Curso, paraabegta destinada uma sala, com

recursos de informatica.

5.3 Duracéo e prazo de concluséo - O curso tenadaoaria de 360 (trezentas e sessenta)
horas presenciais, acrescidas de um periodo dés3} (heses para elaboracdo de artigo a ser
submetido a periddico qualificado pelo Qualis/Cag@prazo de concluséo regular do curso
€ de 12 meses, podendo ser acrescido em 3 meaaei@racao do trabalho de concluséo.

As aulas serdo ministradas no horario de 8h30 &8012as 3as. e 5as feiras, na Cidade
Universitaria (nas dependéncias da ITCP / PGI-FAG@yendo permanéncia da situacéo

de isolamento social decorrente da Pandemia da COM}19, as atividades do curso
serdo exclusivamente remotas, por meio de platafoas digitais, conforme Resolucéo
07/2020 do CEPG, em vigéncia. Nao havera nenhumavatade presencial, até que os
Colegiados Superiores da UFRJ se pronunciem quan#m retorno.
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5.4 Estrutura curricular — O curso € composto pdlasiplinas: 1) Conjuntura do Ensino

Superior no Brasil; 2) Planejamento Estratégico lestituicdes Universitarias; 3) Gestao

Orcamentaria e Financeira; 4) Sistemas de Informagh Administracdo Universitaria; 5)

Mecanismos de Avaliacdo e Desempenho no EnsinoriBuypé) Inovacdo e Gestdo do

Conhecimento; 7) Fundamentos do Pensamento Adnaitivst 8) Gestdo de Pessoas e
Comportamento Organizacional; 9) Pesquisa e AnalseDados; 10) Fundamentos da
Administracdo Pdublica; 11) Internacionalizacdo e of&acdo Internacional nas

Universidades; 10 e 11) Seminarios de Monogragall. Além destas disciplinas, o curso

também tera atividades complementares. Serdo naést palestras com profissionais
atuantes na gestao universitaria, bem como premmdementar a realizacdo e participacdo
dos alunos em Seminarios de Administragdo Uni\giait

5.5 Forma de Avaliacdo: O aproveitamento em casleipdina serd avaliado pelo professor
responsavel e registrado no Historico Escolar donoca sendo expresso mediante um dos
seguintes conceitos; A (Excelente); B (Bom); C (Rrag e D (Deficiente).

5.6 Critérios para aprovacdo: Serdo consideradosvagos os alunos avaliados com os
conceitos A, B ou C nos trabalhos escritos e/ovgude avaliagcdo, com frequéncia igual ou
superior a 75% (setenta e cinco por cento) napdisai

5.7 — Da Certificacdo: Obtendo a nota minima exigmhra aprovacao nas disciplinas,
produzindo, no prazo estabelecido pela Coordenax&@ustigo a ser submetido a periodico
cientifico com Qualificacdo no Qualis/Capes (TC@peendo frequéncia minima de 75% nas
aulas, sera concedida ao estudante, o Certificadd&gpecialista em Administracdo
Universitaria Federal.

6 QUADRO-RESUMO DO CRONOGRAMA DO CONCURSO

6.1 Inscricbes 25 de janeiro a 21 de fevereiro
6.2 - Homologacéao das inscrigdes 23 de fevereiro

6.3 — Interposicéo de recurso ao
indeferimento de pedido de inscricao

24 de fevereiro

6.4 - Resultado das 12 e 22 fases 26 de fevereiro
%SG-ZIQErSpeoswao de recurso ao resultado|da 27 de fevereiro

6.6 - Divulgacéo do cronograma da 32 fas¢

1%

28 de fevereiro

(entrevistas)

6.7 - Realizag&o das entrevistas 2 a 5 de margo
6.8 - Resultado da 32 fase 8 de margo
6.9 - Interposicdo de recurso ao resultado|da

32 fase 9 de marco

6.10 - Resultado final 10 de marc¢o
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6.11 - Matriculas 11, 12 e 13 de marco

6.12 — Inicio das aulas 15 de margo

7 DAS DISPOSICOES FINAIS

Casos omissos, ndo regulados expressamente pedenfgeEdital, serdo resolvidos pela
Comissédo Examinadora, submetendo-se estas deamsbpsmeira oportunidade, ao Colegiado
do Curso de Especializacdo em Administracdo Uniéeis, para fim de homologacéao.

Rio de Janeiro, 15 de janeiro de 2021.

Prof. Antonio José Barbosa de Oliveira / Prof2didifibeiro Pereira

Coordenacéo do Curso de Especializacdo em Adnag&irUniversitaria Federal



